. PREFEITURA DO MUNICiPIO DE CAMPO MAGRO
ESTADO DO PARANA

LEI MUNICIPAL N° 530/2009

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MAGRO, Estado do Parana, aprovou e eu,
PREFETTO MUNICIPAL, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO 1

Disposicoes Preliminares

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento, como forma de pagamento
de despesas. regido por esta lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigdo de
um servidor, a fim de lhe dar condicGes de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgencia. ndo possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de empenho da
dotacdo propria, conforme artigo 60, da I.ei Federal n® 4.320/64.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento

ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de excegdo.

Art. 4° - O adiantamento de cada espécie de despesa sera de até R$ 4.000.00
(quatro mil reais). com excecdo dos que se destinam as despesas judiciais e despesa com

Comissao para fins especificos, que serio no valor necessario, devidamente comprovado.

Paragrafo unico - O valor constante do caput deste artigo sera reajustado na

mesma data e aplicando-se o mesmo indice previsto para a Unidade Fiscal Municipal - UFM.
Art. 5% - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das
seguintes cspécies de despesa:

[ - despesas com material de consumo;

n

II - despesas com servi¢us de terceiros: \féx‘
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III - despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal, ou em outro Municipio:

IV - despesa mitda e de pronto pagamento; e,

V - representagdo eventual.

Art. 6° - As despesas com materiais ou servigos com valor superior ao
estabelecido no artigo 4° correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o
processaniento normal de despesa.

Art. 7° - O prazo para aplicagdo do valor recebido sera de até 30 (trinta) dias,
contado da data de seu recebimento, ndao podendo o responsavel se ausentar por férias ou

. licenca sem haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para outro.

CAPITULO I

Requisi¢cies de Adiantamentos

Art. 8° - As requisicoes de adiantamentos serdo feitas pela Secretaria
Municipal de Gabinete que, mediante autorizagdo expressa do Chefe do Poder Executivo, as
encaminhard diretamente a Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 9° - Dos oficios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informacoes:
. I - identificagdo da espécic de despesa, mencionando item do artigo 5° no qual

ela se classifica;

II' - nome completo. cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

ITI - valor do adiantamento.
Art. 10 - Nao se fara adiantamento para fins de despesa de capital. \/KL‘A )
Art. 11 - Nao se fara novo adiantamento:

I - a quem, do adiantamento anterior ndo haja prestado contas, no prazo legal;

I - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
a prestacio de contas;

(& 4]

Estrada do Cerne Km 18,5 - n.° 55 - Fone: (41) 3677-4000 - Fax: (41) 3677-4024
CEP 83535-000 - Campo Magro - Parama



¢ PREFEITURA DO MUNICiPIO DE CAMPO MAGRO
' & ESTADO DO PARANA

Il - a quem seja responsavel por dois adiantamentos, ainda que dentro do

prazo para prestacdo de contas dos anteriores.

CAPITULO ITI

Tramitac¢io dos Processos de Adiantamentos

Art. 12 - O oficio para adiantamento sera protocolado, seguindo diretamente do
Gabinete do Prefeito para a Secretaria Municipal de Finangas.

. Art. 13 - Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 14 - Autorizada, a despesa sera empenhada a favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 15 - Cabe a Secretaria Municipal de Finangas verificar, antes de registrar o
empenho. se foram cumpridas as disposi¢des desta lei. Constando algum defeito processual,

nao dard prosseguimento ao processo. devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se
fizerem necessarios.

Art. 16 - Efetuado o pagamento, a Secretaria Municipal de Finangas inscrevera
o nome do responsavel em conta denominada “Responsaveis por Adiantamentos”™.

Art. 17 - Nos casos dc adiantamentos vultosos, podera o responsavel fazer

. saques parcelados, mediante simples requisi¢do contendo o nimero do processo, do empenho
e do valor da parcela solicitada.

CAPITULO IV

Normas de Aplicagdo de Adiantamento

Art. 18 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela
para qual foi autorizado.

Art. 19 - A cada pagamento efetuado. o responsavel exigira o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota fiscal simplificada, etc. \TQQA
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Art. 20 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura

Municipal. contendo o endereco e CNPJ desta, bem como a descri¢do da despesa.

Art. 21 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras

vias. copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 22 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam

melhor explicar a necessidade da operagio.

Art. 23 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagio do servigo.

CAPITULO V
Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art. 24 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue a Secretaria
Municipal de Finangas, mediante guia de recolhimento, onde constara o nome do responsavel
e identificag@o do adiantamento, cujo saldo estd sendo restituido.

Art. 25 - O Departamento de Contabilidade classificara o valor do saldo
recebido em conta propria, conforme legislagdo e norma contabil.

Art. 26 - O Departamento de Contabilidade emitirda a nota de anulacdo
correspondente, juntando uma via ao processo. Em seguida, registrara a anulagdo nos sistemas
de Livros de Contabilidade adotados.

Art. 27 - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo

recolhidos & Secretaria Municipal de Finangas até o ultimo dia atil, mesmo que o periodo de
aplicacao nao tenha expirado.

Art. 28 - Se, eventual ¢ justificadamente, algum saldo de adiantamento for

recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.
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CAPITULO VI

Prestacio de Contas

Art. 29 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de

aplicaciio. o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

§ 1° - A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

§ 2° - O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o servidor
ao desconto integral em folha dos valores do adiantamento recebido, sem prejuizo de outras

sang¢oes legais.

Art. 30 - A prestagio de contas far-se-4 mediante entrada, na Secretaria
Municipal de Finangas, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo elaborado pela Secretaria Municipal de Finangas,

II - relagdo de todos os documentos de despesa constando: niimero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor de despesa. constando no
final da relagdo a soma da despesa realizada;

I11 - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver:

IV - copias da Nota de Empenho ¢ da Nota de Anulacdo, se houver saldo

recothido:
V - documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronologica;

VI - os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serdo
colocados em folhas brancas tamanho A4; em cada folha poderdo ser colocados quantos

documentos forem possiveis sem que [iquem sobrepostos uns aos outros;

VII - em cada documenio constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento
do material ou da prestagdo de servigo: a finalidade da despesa; o destino do material e outros

esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 31 - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se refiram
a despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

-~
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CAPITULO VII

Disposi¢des Finais

Art. 32 - Cabera a Secretaria Municipal de Finangas a Tomada de Contas dos

adiantamentos.

Art. 33 - Recebidas as prestagdes de contas, a Secretaria Municipal de
Financas verificara se as disposigdes da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as

exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os responsdveis possam cumpri-las.

Art. 34 - Se as contas forem consideradas em ordem, a Secretaria Municipal de

. Finangas certificara o fato, para aprovacio das contas, com as seguintes providéncias:
I - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta “Responsaveis por
Adiantamentos™;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia no proprio processo:

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou
0 adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢éo do Tribunal de Contas.

I - na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas

exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas.
Art. 35 - A Secretaria Municipal de Financas organizara um calendario para
. controlar as datas em que deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 36 - No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para prestagio de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Secretaria Municipal de Finangas oficiara

diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias para
fazé-lo.

§ 1° - Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original
colocando de proprio punho a data do recebimento. )

§ 27 - O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitard o servid(;‘{&_\

ao desconto integral imediato em folha, dos valores do adiantamento recebido, sem prejuizo
de outras sangdes legais.
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Art. 37 - Nao sendo cumprida a obrigagio da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Secretaria Municipal de Finangas
remetera. no dia imediato, a copia do oficio a consideragdo superior, devidamente informada,

para abertura de sindicéncia nos termos da lei vigente.
Art. 38 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario Municipal de

Financas.
Art. 39 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada

cxpressamente a Lei Municipal n® 089/99 e demais disposi¢des em contrario.

Campo Magro, 25 de Maio de 2009.
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Prefeito Municipal
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